T.C.

MERKEZEFENDiIi KAYMAKAMLIGI
MERKEZEFENDI HALK EGITIMi MERKEZiI

HER ZAMAN - HER YERDE - HERKES iCiN EGITIM

MERKEZEFENDiI KAYMAKAMLIGI
MERKEZEFENDIi HALK EGiTiMi MERKEZi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI (EN GEG)
1-Kimlik fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralai)
1 K{\.YI:I' K_ABUL _ HALK | 2-Dilekge \./.eyafjorm o . 30 DAKIKA
EGITIMI MERKEZI KURSLARI 3- Kursun delligine gore 6grenim belgesi
4-Kursun 6zelligine gore diger belgeler
Kayit Kabul
el . 1- Telefon X
2 |(Halk Egitimi Merkezlerinde kayit yaptirana, Kurs agilacak 5- SMS 30 DAKIKA
Sayiya Ulasilmasi halinde bilgi verilmesi)
Kayit Kabul
3 [(Halk egitimi Merkezlerinde yetiskinlere yonelik 1. ve 1- Kimlik Fotokopisi ( T.C. Kimlik Numaral) 15 DAKIKA

2.Kademe okuma yazma kurslarina kayit islemi)

2- Il Kademe Kursu igin 1. kademe Okuma Yazma Sertifikasi

1- Kursiyerlerin T.C. Kimlik Numarasi, Dogum Tarihlerinin (Glin-Ay-Yil sablonunda) ve




KURS AGILMA TALEBI

Telefon Numaralarinin Oldugu en az 12 kisilik kursiyer listesi (Okuma ve yazma kurslari,
Ozel egitim ihtiyaci olan bireylere yonelik kurslar, Ozel egitime ihtiyaci olan bireylerin
egitim ve Ozel ihtiyaclari dogrultusunda ailelerine yonelik gelistirilmis kurslar, Koruma
altindakiler ile sokakta galisan veya yasayan ¢ocuklara diizenlenecek kurslar, Ozel egitime
ihtiyaci olan bireylerin egitim ve 6zel ihtiyaglari dogrultusunda ailelerine yonelik

4 |(Kamu Kurum Kuruluslar, Sivil Toplum Kuruluslari, Siteler, AR o ) 1iS GUNU
( 3 P . ? gelistirilmis kurslarHastanelerde yatan kisilere, kadin konuk evinde barindirilan kadinlara, 3
Dernekler vb. tarafindan kurs talebi) . . . T
tedavi altindaki madde bagimlilarina yonelik dizenlenecek kurslar, Tutuklu ve
hukimlilere, 3/7/2005 tarihli ve 5402 sayili Denetimli Serbestlik Hizmetleri Kanunu
kapsaminda diizenlenen kurslar, Unutulmaya ylz tutmus geleneksel sanatlar kapsaminda
diizenlenecek kurslar, il ve ilcedeki ihtiyaglar degerlendirilerek zorunlu durumlarda vali
onayi ile agilan kurslarda sayl aranmaz.)

1. Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi

5 |Okur-Yazar olupta okuryazarlik belgesi olmayan 1-Dilekge 15 is GUNU

vatandaslar i¢in sinav yapilmasi 2-Nifus Cuzdan ve sureti
.. .. 1-Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olmak ve kursa devam etmis S

6 |Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 51$ GUNU
olmak
1-Kimlik ib .

7 |Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere verilmesi imitk tbraz! = 10 DAKIKA
2-Kurs sonunda yazili ve uygulamali sinavlarinda basarih olanlar igin
1-Kimlik Fotokopisi (T.C. Kimlik N | .

8 [Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Diizenlemesi |'m ik Fotokopisi ( imlik Numaralar) 30 DAKIKA

2-Dilekge

9 Ogren.m Bf!ulge5| o . o . 1-K|'mI|k Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralari) 10 DAKIKA
Aclik Lise 6grencilerine 6grenci belgesi verilmesi 2-Dilekge
Kayit Yenileme

10 |Halk Egitimi Merkezlerinde AgikOgretim Lisesinde 1-Kimlik Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralari) 10 DAKIKA
Okuyan 6grencilerin kayit yenileme islemi 2-Kayit tcretinin yatirildigini gbsteren belgenin asl
Ogrenci Kimlik Karti

11 |Agik Ogretim Liselerindeki Ogrencilerin Kimlik Kartlarinin 1-Kimlik Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralari) 20 DAKIKA
diizenlenmesi 2-1 Adet vesikalik fotograf
Ders Kitaplari .

12 5 DAKIKA

Acik Ogretim Lisesi Ders Kitaplarinin dagitimi

1-internetten alinan ders segimi giktisi




Usta Ogretici Miracati

1-Basvuru Dilekgesi

2-Ogrenim Durum Belgesi

3-Fotograf

4-Kimlik Fotokopisi

5-Diploma Fotokopisi

6-Antrendrliik/Usta Ogreticilik/Yeterlilik Belgesi
6-Sabika Kaydi (e-devlet)

13 (Kurumumuzun resmi web sitesinden duyurulan tarihlerde) |7-Saglik Raporu (aile hekiminden) 30 DAKIKA
8-Formasyon/Oryantasyon
9-Alaninizdaki is Deneyimi Hizmet Dékiimii (e-devlet)
10-Is Guvenligi Belgesi (varsa)
11-Basari/Ustiin Basari Belgesi (varsa)
12-Ulusal ve Uluslararasi Dereceler (varsa)
13-Askerlik Durum Belgesi (Erkek usta 6greticiler)
1-T.C. Kimlik Numarasi Beyani
2-1 adet vesikalik renkli fotograf (6n cepheden gekilmis 4,5*6¢cm ebatinda)
Acik Oretim Lisesine Yeni Kayit Kabul islemlerinin Yapilmasi %:Ogrc.anim Duru-lm be!gesi (Ortaoku.l veya ima.m. hatip orta.(.)fulu.nu tamamladigina dair _
14 6grenim belgesi ,tasdikname,denklik belgelerinin asl,ortadgretim ara siniflardan 5 DAKIKA
gelenlerin 6grenim durum belgesi)
4-Dekont(Kayit Gcretinin yatirildigina dair banka dekontu)
Acik Ogretim Ortaokuluna Yeni Kayit Kabul islemlerinin lTvC Kl,m“k Num'ar'a5| Bey'anl .
15 Yapilmasi 2-Ogrenim belgesinin asl (ilkokul) 5 DAKIKA
3-2 adet renkli fotograf (son 6 ayda ¢ekilmis)
16 Aglk_ Ogret.lm Orta.olful veya Lisesi Ogrencilerinin kayit Dekont ( Kayit licretinin yatirildigina dair banka dekontu) 5 DAKIKA
Yenileme islemlerinin yapilmasi
17 Acik é.érefim OkuIIarl'nda Ogrenim géren Ogrencilere Ogrenci 1.7.C. Kimlik Numaras! Beyan: 5 DAKIKA
Belgesi Diizenlenmesi
Acik Ogretim Lisesi ve Mesleki Agik Ogretim Lisesinde
18 |Ogrenim gden Ogrencilere Askerlik Durum Belgesi 1-Niifus Ciizdani veya T.C. Kimlik numarasi beyani 10 DAKIKA
Duizenlenmesi 2-Dilekge
19 |Agik Ogretim Lisesi Ogrenci Kimligi Diizenlenmesi Nifus Clizdani veya T.C. Kimlik numarasi beyani 10 DAKIKA
20 Agik O n:t:m Okullarinda Ogrenim goren Ogrencilere Ders Ders Acilimi belgesi 5 DAKIKA
Notlari Dagitiminin Yapilmasi
1-T.C. Kimlik Numarasi Beyani
21 Yaygin Egitim Kurslarina Kayit-Kabul islemlerinin Yapilmasi 2-Ogrenim Belgesi > DAKIKA
3-Bagvuru Formu
2 Yaygin Egitim Kurs Belgesini Kaybedenlere Durumunu 1-Nifus Clizdani 1is GUNU

Gosteren Yazi Diizenlenmesi

2-Dilekce




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat yeri:Merkezefendi Halk Egitimi Merkezi

isim :Turan GENC

Unvan :Kurum Midiiri

Adres :Akkonak Mah.Fatih Cad.No:1 Merkezefendi
/Denizli

Telefon : 0258 2656412

Faks :0258 2424668

E-posta 756507 @meb.k12.tr

ikinci Miiracaat yeri:Merkezefendi ilge Milli Egitim MudirlGgi

isim :Adem KILIC

Unvan dlige Milli Egitim Muduri

Adres :GUmisgay Mah.Cigdem Cad.Merkezefendi
Kaymakamhgi Hikimet Konagi Kat:3 Merkezefendi /Denizli
Telefon :0258 263 7063-65

Faks :0258 2637066

E-posta :merkezefendi20@meb.gov.tr


tel:0258 2656412
tel:0258 2656412
tel:0258 2656412
tel:0258 2656412
tel:0258 2656412

